KNIHOVNI RAD

Mistni knihovny v Hrabyni
podle § 4, odst. 7 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je zfizena obci Hrabyné za ucelem poskytovat rovnym zptsobem vSem obCaniim bez
rozdilu vetfejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14
knihovniho zakona. Na zaklad¢ ,,Smlouvy o poskytovani regionalnich funkci® je
obsluhovanou knihovnou, které zajistuje vykon regionalni funkce Méstska knihovna Hradec
nad Moravici.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny

2. Sluzby uvedené v odst. 1 pism. a) tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje
knihovna tplatné.

3. Veskeré financni c¢éastky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uc¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

I1. UzZivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb

CL3

Registrace uZzivatele

1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka
osoba vydanim prikazu  uzivatele na zdékladé¢ vyplnéné piihlasky ovétené
knihovnikem podle osobnich dokladl uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé¢ pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

4. Osobni udaje uzivateli knihovna zpracovavd v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679.



Cl 4

Ziakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potiebnd pro udrzeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisi.

3. Pfipominky, podnéty a ndvrhy k préci knihovny je mozné podéavat pisemn¢ nebo tstné
knihovnikovi.

I11. Vypiijéni rad
ClL5
Zpristuprniované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptj¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych souborti.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyntt NK CR.

ClL6
Rozhodnuti o ptij¢ovani

1. Mimo knihovnu si muze uzivatel pujéit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 5 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentii:

a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozenti,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

C) jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornograficke literatury apod.),

d) kter¢ byly vypijéeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vyptijéky v pouze v prostorach knihovny.

CL7
Postupy pfi pajcovani
1. Pted prevzetim vypljcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit

vSechny zavady a ovéfit Si zapis zavad ve vypujénim tiskopise.
2. Uzivatel mlze Gstné pozadat o rezervaci dokumentu.
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CL8
Vypujéni lhiity

1. Vypijcni lhita pro pijcovani mimo knihovnu je zpravidla 2 mésice. Vypljcni lhita
muze byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych ptipadech je mozné
povolit novou vypijcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.

2. Knihovna je opravnéna v odivodnénych ptipadech stanovit kratsi vyptjcni lhitu
piipadné zadat vraceni ptijcené¢ho dokumentu pired uplynutim vyptjcni lhity.

CL9
Vraceni vypiijéeného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vyptjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

2. Je zakadzano zpracovavat text vypijceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

CL 10
Prava a povinnosti uZivateli pro ptijéovani mimo knihovnu

1. Pro pidjcovani knihovnich fondt plati ustanoveni obcanského zakoniku o ptjcovani

vecl.

Mimo knihovnu miize mit uzivatel vypijceno zpravidla nejvyse 10 dokumentt.

3. Uzivatel nesmi vypijceny dokument plijcovat dalSim osobam. Ruci za né&j po celou
dobu vypujcky.

4. Uzivatel ru¢i za vyptjceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zdznam. Pfi vraceni dokumentu uzZivatel na vyzadéani obdrzi potvrzeni o vraceni.

5. Jestlize uZivatel nevrati plj¢eny dokument ve stanovené 1huté, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani paj¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s piipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

7. Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

N
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IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 11

Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlze pozadovat nahradu Skody
uvedenim do piivodniho stavu obstaranim néhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztracené¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, miize knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu
stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit 1 vS§echny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyteSeni zplusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL.12

Nahrada vSeobecnych Skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do ptedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se skoda v penézich.”).

2. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpisi.

V. Zavérecna ustanoveni

=

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou souc¢asti KR jsou ptilohy
3. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

N

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkti Mistni knihovny v Hrabyni.
2. Pouceni o ochran¢ osobnich udaji

V Hrabyni 18. 5. 2018

Zdenka Jordanova Marcela Kleinova
starostka obce vedouci knihovny
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Priloha 1
Cenik sluzeb a sankei

Registra¢ni poplatek

¢tenafi do 15 let 20,- K¢&/rok
&tenaii nad 15 let 30,- Ké/rok
poplatek za zapijcenou knihu 1,- K¢/ks
cena jednorazové vypujcky bez registrace 15,- K¢&/ks
Registraéni poplatek plati 1 rok od data zaplaceni.

Sankce a poruseni knihovniho fadu

|Prvni upominka ‘ 1. den od konce vyptjéni doby | 20,- K¢
Druha upominka 31. den od konce vypijéni doby 25,- K¢
Tteti upominka 61. den od konce vypijéni doby 30,- K¢
|Ctvrtaupominka | 9L den od konce vypijéni doby | 100,- K&

Ztraty a ostatni Skody

|K0pie Ctenaiského pritkazu 10,- K¢

Poskozeni ¢arového kodu v knize

(meziknihovni vyptjcka) 15,- K¢

nova kniha nebo
cena knihy + 50,- K¢
Ztrata dokumentu
novy ¢asopis nebo
cena Casopisu + 10,- K¢
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Priloha 2
Pouceni o ochrané osobnich udaja

Spravcem osobnich udaji uzivateld knihovny je Mistni knihovna v Hrabyni (déle jen
knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatelli nezbytné k poskytovani svych
sluzeb v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: yjméno, ptfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
(u déti do 15ti let udaje zdkonného zastupce)

Nepovinné kontaktni udaje: e-mail, telefon (u déti do 15ti let udaje zakonného
zastupce)

Sluzebni udaje: ¢islo ¢Etenadfského prikazu, ptehled vypljcek veetné historie,
ptfehled rezervaci, upominéni

Ucetni idaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a
dalsich nalezitostech.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich tdajl bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tidaje za u¢elem:

a) na zakladé¢ smlouvy (pfihlasky) — evidence Ctenard, poskytovani knihovnickych,
informacnich sluzeb uzivatelim,

b) na zakladé opravnénych zajmu spravce dat - ochrana majetku a knihovniho fondu,
vymahani pohledavek

Kontaktni tidaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni
povinen tyto daje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaja

Uzivatel md pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, pripadné umozni nahled do piihlasky ¢tenare a dalSich dokladi u ni uloZzenych.

Zadosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich tidajii knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni Gdaje registrovanych uzivateld po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema viici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel
muze také pozadat o vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho
registrace. Osobni udaje v listinné podob¢ jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho
fadu obce.
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Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkoli.

Osobni tidaje knihovna uchovava v listinné podobé, v uzamcené skrince.

Dalsi informace

Knihovna zpracovdva osobni udaje na zakladé¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Natizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
0sob Vv souvislosti se zpracovanim osobnich udajti a o volném pohybu téchto tidaji a zruseni
smérnice 95/46/ES a ve spojeni se zakonem o zpracovani osobnich udaji

Kontakt na povéfence pro ochranu osobnich tudaju: daniel.stuchlik@sms-sluzby.cz,
tel. +420 774 420 750
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